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องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังม่วง 
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ค ำน ำ 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

มาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง จัดท า
คู่มือส าหรับประชาชน”โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนลดระยะของประชาชน เพ่ิมประสิทธิ
ภาพในการให้บริการของภาครัฐสร้างให้เกิดความโปร่งใส่ในการปฏิบัติราชการลดการใช้พินิจของเจ้าหน้าที่เปิดเผย
ขึ้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 
  ดังนั้นเพ่ือให้ประชาชนเข้าใจและทราบขั้นตอนการติดต่อราชการได้อย่างถูกต้องและเกิด
ผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ. 2558  องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง ต าบลวังม่วง  อ าเภอเปือยน้อย จังหวัด ขอนแก่น จึงได้จัดท าคู่มือ
ประชาชนขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการติดต่อกับ  องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง ต่อไป 

 
 

   

องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

สำรบัญ 
เร่ือง                                                                                        หน้ำ 

ค าน า                                                                                           ก 
สารบัญ           ข 
การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ         
การรับเรื่องราวร้องเรียน ร้องทุกข์         
การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ      
การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ      
การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง    
การรับสมัครเด็กเพ่ือเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก       
การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย        
การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
ขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ       
การจัดเก็บภาษที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(1)        
การจัดเก็บภาษที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง(2)        
การจัดเก็บภาษปี้าย          
การจดทะเบียนพาณชย์          
การรับรองสิ่งปลูกสร้าง          
การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะและต่อใบอนุญาตฯ    
การขออนุญาตขุดดินถมดิน         
การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย     
การออกหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร     
และสถานที่สะสมอาหารและต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตฯ 
การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯ      
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

กำรขอข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร 
งำนที่ให้บริกำร  การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ของเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  ส านักปลัด 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120  

หลักเกณฑ์  วิธกีำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” ของ
ประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและก าหนดหน้าที่
ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็น ข้อยกเว้น องค์การ
บริหารส่วนต าบลวังม่วง มีศูนย์ข่าวสารไว้บริการให้แก่ประชาชนสามารถเข้ามาดูข้อมูลข่าวสารได้ในวันท าการโดย
มีผู้ที่มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารสามาร๔ยื่นค าร้องขอข้อมูลข่าวสารได้ท่ีส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล
วังมว่ง 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 
1.กรอกค าร้องตามแบบขอข้อมูลข่าวสาร 5 นาที 
2.ยื่นค าร้องขอข้อมูลข่าวสาร 1 นาที 
3.เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชาเพื่ออนุมัติสั่งการ 10 นาที 
4.ส่งเรื่องให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องด าเนินการเพื่อค้นหาข้อมูล  
- ชี้แจงเหตุผลข้อมูลที่เปิดเผยได้ละไม่ได้ 
- รับเอกสาร คัดถ่ายส าเนา/รับรองส าเนาถูกต้อง และช าระ
ค่าธรรมเนียม (กองคลัง 

15 นาที 
15 นาที 
5 นาที 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน    จ านวน 1 ฉบับ 
2.แบบฟอร์มค าร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ  จ านวน 1 ฉบับ 

ค่ำธรรมเนียม 
ส าเนาเอกสาร A4  ฉบับละ 1 บาท 
ค่ารับรองส าเนาถูกต้อง  ฉบับละ 5 บาท 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 25640 
 



 

 

กำรรับเรื่องรำวร้องเรียน ร้องทุกข์ 

งำนที่ให้บริกำร  การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  ส านักปลัด 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120  

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 การร้องเรียนร้องทุกข์ เป็นเรื่องที่ประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดร้อน หรือ ตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงอันเนื่องมาจากการได้รับความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระท าผิดกฎหมายและ
รวมถึงความขัดแย้งระหว่างประชาชนกับประชาชน วิธีการยื่นเรื่องการร้องทุกข์ของ ...........(ชื่อหน่วยงาน)............
สามารถยื่นหนังสือได้ที ่
 1. ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง. 
 2. ตู้รับฟังความคิดเห็น 
 3. เวทีประชาคม 
 4. เว็บไซด์ https://wangmuang.go.th 
 5. ทางไปรษณีย์ 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 
1. รบัเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ ผ่านช่องทางดังนี้ 
    1.1 ยื่นเอกสารด้วยตนเอง 
    1.2 ตู้แสดงความคิดเห็น 
    1.3 เวทีประชาคม 
    1.4 เว็บไซด์ https://wangmuang.go.th 

 
5 – 10 นาท ี

1 วัน 
1 วัน 
1 วัน 

2. แจ้งเรื่องไปยังหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 1-2 วัน 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานที่ท่ีก่อให้เกิดปัญหาข้อ
ร้องเรียน ร้องทุกข์ 

2 – 3 วัน 

4. รายงานผู้บริหารเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 3 – 5 วัน 
5. ประชุมคณะกรรมการ/ผู้เกี่ยวข้อง เพ่ือหาแนวทางแก้ไขปัญหา 3 – 5 วัน 
6. แจ้งให้ผู้ประกอบการด าเนินการแก้ไขตามค าแนะน าของเจ้าหน้าที่ 3 – 5 วัน 
7. ตอบกลับผู้ร้องเรียน ร้องทุกข์ 7 – 15 วัน 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ  ภาพถ่าย สถานที่/เหตุร้องเรียน ร้องทุกข์ (ถ้ามี) 
ค่ำธรรมเนียม  -ไม่เสียค่าธรรมเนียม- 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546   



กำรข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพควำมพิกำร 

งำนที่ให้บริกำร  การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์  043-040120  

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกปี ให้ผู้พิการหรือผู้แทนโดยชอบธรรมของผู้พิการมาลงทะเบียนและยื่น 
ค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ ซึ่งผู้พิการจะได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพความพิการในปีงบประมาณ ถัดไป 
 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพควำมพิกำร 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. ไม่เป็นบุคคลซึ่งในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4. มีภูมิส าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง ตามทะเบียนบ้าน 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ 5 นาที 

2. ตรวจสอบเอกสาร 3 นาที 

3. บันทึกข้อมูล 5 นาที 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ (ทุกวันที่ 1 ของเดือนถัดไป) 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจ าตัวผู้พิการ       จ านวน 1 ชุด 
2.บัตรประจ าตัวประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร)พร้อมส าเนา  จ านวน 1 ชุด 
3.ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา     จ านวน 1 ชุด 
4.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเข้าบัญชี   จ านวน 1 ชุด 
5.หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทน 

(กรณีผู้อื่นยื่นค าขอแทนผู้พิการ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นค าขอแทนข้อ 1 และ 2 ด้วย) 
ค่ำธรรมเนียม  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542  
- พระราชบัญญัติส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ.2550  
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 
 



กำรข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

งำนที่ให้บริกำร  การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120  

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยผู้สูงอายุหรือผู้แทนมายื่นค าขอขึ้น
ทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 3.มภีูมิส าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง ตามทะเบียนบ้าน 
 4.ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล อบต. 
ได้แก่ผู้รับเงินบ าเหน็จ เบี้ยบ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ ผลประโยชน์ตอบแทนอย่าง
อ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวง
มหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2558 การยื่นเอกสาร
ขอรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ก าหนดให้ผู้สูงอายุรายใหม่ (59 ปีบริบูรณ์ เกิดระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ถึง 
30 กันยายน) มาข้ึนทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี โดยมีสิทธิรับเงินในเดือนตุลาคมของปีงบประมาณ
ถัดไป 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ 3 นาที 

2. ตรวจสอบเอกสาร 3 นาที 

3. บันทึกข้อมูล 3 นาท ี

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ (ทุกวันที่ 1 ของเดือนถัดไป)  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจ าตัวผู้พิการ        จ านวน 1 ชุด 
2.บัตรประจ าตัวประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร)พร้อมส าเนา   จ านวน 1 ชุด 
3.ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา      จ านวน 1 ชุด 
4.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงินเข้าบัญชี    จ านวน 1 ชุด 
5.หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทน 

(กรณีผู้อื่นยื่นค าขอแทนผู้พิการ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นค าขอแทนข้อ 1 และ 2 ด้วย) 



ค่ำธรรมเนียม  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2552  และแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

งำนที่ให้บริกำร  การขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  งานพัฒนาชุมชน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแตเ่วลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120  

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

 หลักเกณฑ์การขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ คือผู้ป่วยที่แพทย์รับรองและท าการวินิจฉัย
แล้ว และมีชื่อในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง โดยสามารถยื่นเอกสารได้ด้วย ตนเองหรือมอบอ านาจให้
ผู้อ่ืนแทนได้  โดยสามารถขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ได้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง ทุกวันท าการ 
เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติและเสนอผู้บริหารเพื่ออนุมัติผู้ขึ้น ทะเบียนจะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. เขียนค าร้องขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 3 นาที 

2. ตรวจสอบเอกสาร 3 นาที 

3. ออกตรวจสอบข้อเท็จจริง 10  นาที 

4. บันทึกเสนอผู้บังคับบัญชา ภายใน 15 วันของ
เดือนที่ขอ 

5. บันทึกข้อมูล 5 นาที 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนา      จ านวน 1 ชุด 
2.ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา      จ านวน 1 ชุด 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ธกส.) พร้อมส าเนา (กรณีประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร)     จ านวน 1 ชุด 
4. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ(แพทย์ต้องระบุว่าเป็นผู้ติดเชื้อ)  
4.หนังสือมอบอ านาจ กรณีให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทน 

(กรณีผู้อื่นยื่นค าขอแทนผู้ป่วยเอดส์ ใช้หลักฐานของผู้ยื่นค าขอแทนข้อ 1 และ 2 ด้วย) 
ค่ำธรรมเนียม  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 

 
 
 
 



 
กำรรับสมัครเด็กเพ่ือเข้ำเรียนในศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

งำนที่ให้บริกำร  การรับสมัครเด็กเพ่ือเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองการศึกษา องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ของเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  งานบริหารการศึกษา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กวัดอัมพวัน  บ้านห้วยแร่  บ้านโสกนาค 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
เด็กท่ีสมัครต้องมีภูมิล าเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง. 

1. เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 2-5 ปีบริบูรณ์ 
2. เด็กท่ีสมัครต้องเป็นเด็กมีสุขภาพร่างกายแข็งแรงไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง หรือโรคอ่ืน ที่ท าให้เป็น

อุปสรรคต่อการเรียน 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. กรอกข้อมูลใบสมัคร 3 นาที 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 2 นาท ี

3. บันทึกข้อมูล 5  นาท ี

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ที่กรอกขอ้ความสมบูรณ์แล้ว   จ านวน 1 ชุด 
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา      จ านวน 1 ชุด 
3. สูจิบัตร (ฉบับจริง) พร้อมส าเนา       จ านวน 1 ชุด 
4. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว  
4. ต้องน าเด็กมาแสดงตนในวันยื่นใบสมัคร 
6. สมุดบันทึกสุขภาพหรือ ใบรับรองแพทย์ 

 
ค่ำธรรมเนียม  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 
- ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 
  



กำรช่วยเหลือและบรรเทำสำธำรณภัย 

งำนที่ให้บริกำร  การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  ส านักปลัด งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  เขตองค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง.ทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมง 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร   1. องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
            2. วิทยุสื่อสาร 
    3. กู้ชีพกู้ภัย โทร088-5749908 
    4. งานป้องกันฯ สายตรงพนักงานดับเพลิง โทร 094-2619903 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมงน. 
โทรศัพท์094-2619903 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542  มาตรา 16 (29) (30) องค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าท่ีการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  และการรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการ
ป้องกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินรักษาความสงบเรียบร้อย “สำธำรณภัย” 
หมายถึง อัคคีภัย วาตภัย อุทกภัย ภัยแล้ว โรคระบาดมนุษย์ โรคระบาดสัตว์ โรคระบาดสัตว์น้ า  การ
ระบาดของศัตรูพืช ตลอดจนภัยอื่น ๆ อันมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่าจะเกิดจากธรรมชาติหรือมี
ผู้ท าให้เกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอื่นใดซึ่งก่อให้เกิดอันตรายชีวิตและทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วน
ต าบลวังม่วง เป็นหน่วยงานของรัฐ มีหน้าท่ีให้ความช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ดังนั้น เมื่อเกิดเหตุ
สาธารณภัยขึ้นประชาชนในพื้นท่ีสามารถแจ้งเหตุดังกล่าวได้ท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 

 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. รับแจ้งเหตุสาธารภัย (ออกปฏิบัติการทันที) 5 นาท ี

2. รายงานผู้บังคับบัญชา (ให้ความช่วยเหลือทันที) 5 นาท ี

3. ประสานหน่วยที่เก่ียวข้อง 10  นาท ี

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช ้
ภาพถ่าย  

ค่ำธรรมเนียม  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการช่วยเหลือประชาชนตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

 
 



รับแจ้งเรื่องกำรโฆษณำด้วยกำรปิดทิ้งหรือโปรยแผน่ประกำศหรือใบปลิวในที่สำธำรณะ 
งำนทีใ่หบ้ริกำร  การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  งำนเทศกิจ ส านักปลัด งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลวัง
ม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  เขตองค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 (มีพักเท่ียง) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร   1. องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
งานเทศกิจ ณ ส านักปลัด ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
หมายเลขโทรศัพท์ 043-040120 (ติดต่อด้วยตนเอง)  

1. ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง .ต าบลวังม่วง อ าเภอเปือยน้อย จงัหวัดขอนแก่น
รหัสไปรษณีย์ 40340 (กรณีแจ้งเรื่องทางไปรณีย์) 

2. ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง ณ ส านักปลัดอบต.วังม่วง  
3. หมายเลขโทรศัพท์ 043-040120 

     
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมงน. 
โทรศัพท์043-040120 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

ก าหนดให้      การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อ
ได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
เงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระท าของราชการส่วนอ่ืนหรือรัฐวิสาหกิจหรือของ
หน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้
เพ่ือการนั้นหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐ
สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคาร
หรือต้นไม้เพ่ือให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอ่ืนเกี่ยวกับการเข้าไปและ
ออกจากอาคาร กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณา อ่ืน ๆ
รวมอยู่ด้วยจะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน 
  การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด
ในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบ
หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความ
สงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะ
อนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้ 

(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือ
ศีลธรรมอันดีของประชาชน 

(2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิว
เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 

(3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ใน
การโฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับการอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตาม



กฎหมายนั้นแล้วอาทิการขออนุญาตเล่นการพนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดง
มหรสพงิ้วเป็นต้น 

(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณท่ีห้ามติดตั้งป้าย
โฆษณาซึ่งได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอย
สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อมสวนสาธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึ่ง
อยู่ในที่สาธารณะเว้นแต่เป็นการติดตั้งเพ่ือพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคันตุกะ
หรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาตและ
ต้องก าหนดอายุของหนังสืออนุญาตใต้หลักเกณฑ์ดังนี้ 

(1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน  60  วัน 
(2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน  30  วัน 
เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ 

พนักงานเจ้าหน้าที่โดยแสดงเลขที่และวันเดือนปีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วยการ
โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตต้องระวางโทษปรับไม่
เกินห้าพันบาท 

 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขออนุญาตพร้อมเอกสารหลักฐานเพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 

5 นาท ี

2. รายงานผู้บังคับบัญชา (ให้ความช่วยเหลือทันที) 5 นาท ี

3. ประสานหน่วยที่เก่ียวข้อง 10  นาที 

  
ค่ำธรรมเนียม   
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

- พ.ร.บ.การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535  
และแก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



กำรจัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง (1 

งำนที่ให้บริกำร  การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.วังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1. รับช าระภาษีที่  องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
2. ออกบริการตามแผนที่ภาษีก าหนด 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ภาษทีี่จดัเก็บ จากเจ้าของที่ดิน ตามราคาปานกลางที่ดินและตามบัญชีอัตราภาษีบ ารุงท้องที่ที่ดิน 

ที่ต้อง เสียภาษีบ ารุงท้องที่ ได้แก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคลไม่ว่าจะเป็นฯบุคคลธรรมดา 
 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาต 5 นาท ี

6 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร หรือ หลักฐาน 5 นาท ี

6 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่จริง ณ สถานประกอบการ 50 นาท ี

51 เจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายออกใบอนุญาต 5 นาท ี

6 ช าระค่าธรรมเนียม (งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง)       6   นาท ี

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน /บัตรข้าราชการ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด (กรณีนิติบุคคล)  
4. หนังสือมอบอ านาจ + ส าเนาบัตรประชาชน+ส าเนาทะเบียนบ้านผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ 
5. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
6. ใบอนุญาตฉบับจริง กรณีต่ออายุใบอนุญาต 
7. เอกสารแจ้งความจากสถานีต ารวจ (กรณีเอกสารสูญหายหรือถูกท าลาย) 
8. ใบอนุญาตเดิม หรือหนังสือรับรองแจ้งเดิม (กรณีเอกสารช ารุดในสาระส าคัญ) 
9. แผนที่แสดงบริเวณสถานที่ประกอบการ 
10. อ่ืน ๆ ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นสมควร 
 

ค่ำธรรมเนียม  อัตราค่าธรรมแนบท้ายข้อบัญญัติ/ เทศบัญญัติ องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
 

 



 
กำรจัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง  

 
งำนที่ให้บริกำร  การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองคลัง อบต.วังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1. รับช าระภาษีที่  อบต.วังม่วง 
2. ออกบริการตามแผนที่ภาษีก าหนด 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์043-040120 

 
หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ภาษีที่จัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กับที่ที่ใช้ประโยชน์ต่อเนื่องไปกับโรงเรือนหรือสิ่ง
ปลูกส้างนั้นทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ได้แก่ โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง และที่ดินซึ่งใช้ต่อเนื่องกับ
โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ ในทรัพย์สินนั้น เช่น ให้เช่า ใช้เป็นที่ท าการ 
ค้าขาย ที่ไว้สินค้า ที่ประกอบอุตสาหกรรม ให้ญาติ บิดา มารดา บุตร หรือผู้อ่ืน อยู่อาศัย หรือใช้ประกอบกิจการ
อ่ืนๆ เพ่ือหารายได้และไม่เข้าข้อยกเว้นตามกฎหมาย 
 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 
1.รับยื่นแบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ้งประเมินภาษี 5 นาที/ราย 
2.รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน 5 นาที 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 

1.ส าเนาบัตรประชาชน 
2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3.สัญญาเช่ากรณีเช่า 
4.แผนที่ตั้งพอสังเขป 
5.ส าเนาทะเบียนพาณิชย์(ถ้ามี) 
6.หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถติดต่อด้วยตนเองได้) 

 
กำรยื่นอุทธรณ์ 

เมื่อผู้รับการประเมินได้รับใบแจ้งการระเมินค่าภาษีแล้ว ไม่พอใจในการประเมินค่าภาษีให้ยื่นค า 
ร้องขอให้พิจารณาการประเมินค่าภาษีใหม่ภายใน 15 วันนับตั้งแต่ที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
 
 



 
 
 
รำยกำรเอกสำร/หลัดกฐำนประกอบกำรยื่นอทธรณ์ 

1.แบบ ภ.ร.ด.8 (ใบแจ้งรายการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
2.แบบ ภ.ร.ด.9 (ค าร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน) 
3.ส าเนาบัตรประชาชน 
4.ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 

ค่ำธรรมเนียม 
อัตราภาษีข้ึนอยู่กับพ้ืนที่ที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบกิจการในเขตอบต.วังม่วง.ตามท่ีองค์การบริหารส่วนต าบลวัง
ม่วงก าหนดไว้ 
 
กฎหมำยทีเ่กี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติที่ดินและสิ่งก่อสร้าง พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

กำรจัดเก็บภำษีป้ำย 
งำนที่ให้บริกำร  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1. รับช าระภาษีที่  องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
2. ออกบริการตามแผนที่ภาษีก าหนด 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120 

 
 
หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย .ศ. 2510 ก าหนดให้ผู้เป็นเจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือ เสียภาษี
ป้าย ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม ถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ที่ท าการ อบต.วังม่วง การก าหนดช าระภาษี นับจาก ได้รับการ
แจ้งการประเมินภายใน 15  วัน กรณีที่การประเมินภาษีป้าย ตั้งแต่ 3,000 บาทเป็นต้นไป ผู้เสียภาษีสามารถ
ผ่อนช าระเป็นงวดๆ เท่า ๆ กันได้ แต่ต้องยื่นค าขอผ่อนช าพระก่อนครบก าหนดเวลาที่ช าระ ภาษี การช าระภาษี
เกินก าหนดเวลา  หรือยื่นแบบเกินก าหนดต้องเสียเงินเพ่ิม ตามกฎหมายก าหนด การประเมินภาษีป้าย ตาม
หลักเกณฑ์ที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงฉบับที่ 5 (พ.ศ.2535) 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริกร 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 
1.รับยื่นแบบ/ลงรับ/ค านวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/แจ้งประเมินภาษี  
(ระยะเวลา 5 นาที/ราย) 

5 นาที/ราย 

2.รับช าระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงิน 5 นาที 
 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ หรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องใช้ 

1. ส าเนาบัตรประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. สัญญาเช่ากรณีเช่า 
4. แผนที่ตั้งพอสังเขป 
5. ส าเนาทะเบียนพาณิชย์(ถ้ามี) 
6. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถติดต่อด้วยตนเองได้) 
7. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ลักษณะข้อความ แลขนาดรูปร่างของป้าย 
 
 

 



กำรยื่นอุทธรณ์ 
 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายได้รับแจ้งการประเมินแล้ว ถ้าเห็นว่าไม่ถูกต้องให้ยื่นค าร้องอุทธรณ์ต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ตามแบบ ภ.ป.4 ภายใน 30  วัน นับแต่วันที่ได้รับการแจ้งการประเมิน 
 
 
รำยกำรเอกสำร/หลักฐำนประกอบกำรยื่นอุทธรณ์ 

1. แบบ ภ.ป.3 (หนังสือแจ้งการประเมินภาษีป้าย) 
2. แบบ ภ.ป.4 (หนังสืออุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย) 
3. ส าเนาบัตรประชาชน 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ค่ำธรรมเนียม 
อัตรำภำษี  
 ฐานภาษีแล้วและอัตรา คือเนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได้ 
การค านวณพ้ืนที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ไม่มีขอบเขต
ก าหนดได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตส าหรับก าหนดส่วนที่กว้างที่สุดและยาว
ที่สุด แล้วค านวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่งให้ นับเป็น 500 เซนติเมตร 
ถ้าต่ ากว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้ายค านวณ เป็นค่าภาษีป้ายที่ต้องช าระโดยก าหนดอัตราภาษีป้ายดังนี้ 

(1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรา 3  บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
(2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืนให้คิดอัตรา 20 

บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
(3) ป้ายดังต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 40 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 

  (ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม่ 
  (ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 

(4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วน ในป้ายที่ได้เสียภาษี แล้ว 
อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น ให้คิดเป็นอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณีและให้เสียเฉพาะจ านวน
เงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 

(5) ป้ายทุกประเภทเมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200 บาท ให้
เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และแก้ไขเพ่ิมเติม 
- กฎกระทรวงก าหนด อัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 

 
 
 
 
 
 
 



กำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
งำนที่ให้บริกำร  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร   รับจดทะเบียนพาณิชย์ ที่งานจัดเก็บรายได้ 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120 
 
หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 พาณิชยกิจ หมายถึง กิจการในทางอุตสาหกรรม หัตถกรรม พาณิชยกรรม การบริการ หรือกิจการอย่าง
อ่ืนที่เป็นการ วัตถุประสงค์ของการจดทะเบียนพาณิชย์ เพ่ือประโยชนืในการรวบรวมสถิติและทราบ หลักฐานของ
ผู้ประกอบพาณิชย์กิจที่ถูกต้องเชื่อถือได้ เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมและส่งเสริมด้านการพาณิชย์และการ
อุตสาหกรรม รวมทั้งเป็นการส่งเสริมเศรษฐกิจของประเทศให้ก้าวหน้ายิ่งขึ้น ผู้ประกอบกิจสามารถใช้เป็นหลักฐาน
ในทางการค้าได ้
 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ 
1. กรอกแบบค าขอ/ตรวจสอบหลักฐาน 5 นาที 
2. ออกใบทะเบียนพาณิชย์ 5 นาที 
3. ออกใบเสร็จ/ช าระค่าธรรมเนียม 5 นาที 
4. ลงทะเบียนคุม 3 นาที 

 
เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ทะเบียนบ้านเจ้าของหรือผู้จัดการ 
2. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานใหญ่ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือส าเนา

สัญญาเช่าหรือเอกสารสิทธิอย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิให้ความยินยอม (กรณีเช่ าช่วงต้องแนบสัญญาเช่า
ช่วง) 

4. แผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 
5. หนังสือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
6. กรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่า แผ่นชีดี แถบบันทึก วีดีทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ

ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่า
สินค่ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ 

7. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่งประดับด้วยยอัญมณีต้องด าเนินการและ
ให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
  7.1 ตรวจสอบและเรียกหลักบานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ 
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้ 



  7.2 หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดกรรมการผู้
มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

8.กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบคคลหรือกิจกรรมร่วมค้าให้แนบหนังสือสัญญาจัดตั้งห้างหุ้นส่วน
สามัญ คณะบุคคลหรือกิจกรรมร่วมค้า 

๙. กรณีเปน็วิสาหกิจชุมชน ให้แนบส าเนาใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน 
๑๐. กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศให้แนบเอกสารเพิ่มเติม 

๑๐.๑ ส าเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ วัตถุที่ประสงค์ 
ทุนที่ตั้งส านักงานรายชื่อกรรมการ และอ านาจกรรมการ 

๑๐.๒ หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ 
๑๐.๓ ใบอนุญาตท างานของผู้รับผิดชอบด าเนินกิจการในประเทศ (กรณีเป็นบุคคลต่างด้าว) 
๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว หรือหนังสือรับรองการใช้สิทธิตามสนธิสัญญา 

(ถ้ามี) 
๑๑. กรณีเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน บริษัทจ ากัดและบริษัทมหาชนจ ากัด ให้แนบส าเนาหนังสือรับรอง

การจดทะเบียนที่ระบุวัตถุประสงค์ตามที่ขอจดทะเบียน 
๑2. กรณีเป็นการประกอบกรพาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ให้ส่งเอกสารเพ่ิมเติม คือ รายละเอียดเกี่ยวกับเว็บ

ไชด์ที่ใช้ในการประกอบกิจการ (ถ้ามีหลายเว็บไซด์ ให้กรอกเว็บไซด์ละ ๑ แผ่น) 
 

เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนพำณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรำยกำร) 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องกำรใช้ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัว/ทะเบียนบ้านของเจ้าของหรือผู้จัดการ ตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓. ส าเนาหลักฐานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ (ใช้ในกรณีแก้ไขเพ่ิมเติมที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่) ได้แก่ 

๓.๑ หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่ 
๓.๒ ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน หรือผู้ขอเลขที่บ้านหรือ

ส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า 
๓.๓ แผนที่แสดงที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่และสถานท่ีส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป 

๔. หนังสือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
5. สัญญาหรือข้อตกลงแก้ไขของห้างหุ้นส่วนสามัญณะบุคคล หรือกิจการร่วมค้า 
๖. ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในประเทศไทย (กรณีนิติบุคคลต่างประเทศขอเปลี่ยนแปลงผู้จัดการ 

สาขาในประเทศไทย 
๗. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท (กรณีห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท) 
๘.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก แผ่นวีดีทัศน์ ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์

ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือให้ส่งหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของ ลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงิน ตามประมวล
รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณีต้องด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 

๙.๑ ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทอนโดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทอน หรือชี้แจงเป็นหนังสือ พร้อมแนบหลักฐานหรือดังกล่าวแทน ก็ได้ 



9.๒ หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวกไม่จ ากัดความรับผิดหรือกรร
การผู้มีอ านาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

 
เอกสำรประกอบค ำจดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชย์กิจ 

๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวของเจ้าของหรือผู้จัดการตามแต่กรณี 
๒. ใบทะเบียนพาณิชย์ 
๓.ส าเนาสัญญาหรือข้อตกลงของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคนให้เลิก ห้างหุ้นส่วน คณะบุคคลหรือกิจการร่วมค้า 
๔. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท 
๕. หนังสือมอบอ านาจ/ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้รับมอบ (ถ้ามี)๑๗ 
๖. ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้ประกอบพาณิชย์กิจ (ถ้ามี) 
๗. ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นทายาท (ถ้ามี) 
8. หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการบัญชี (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมายต่างประเทศ) 
๙. ส าเนาเอกสารการสังเลิกประกอบกิจการในประเทศ (กรณีเป็นนิติบุคคลที่ตั้งตามกฎหมาย

ต่างประเทศ) 
 

ค่ำธรรมเนียม – 10 บาท 
 
ค่ำจดทะเบียนพำณิชย์ 

๑. จดทะเบียนพาณิชย์ ๕๐ บาท 
๒. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ ๒๐ บาท 
๓. จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐ บาท 
4. ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๒๐ บาท 
๕. ตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับทะเบียน ครั้งละ ๒๐ บาท 
๖. รับรองส าเนาเอกสาร ฉบับละ ๓๐ บาท 

 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 
- พระราชบัญญัติทะเบียนพานิชย์ พ.ศ. 2499 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรรับรองส่ิงปลูกสร้ำง 
งำนที่ให้บริกำร  การรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร   กองช่าง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120 
 
หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
 การรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างในที่ดิน เป็นความประสงค์ของธนาคารที่ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ออกหนังสือรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างให้กับผู้ขอกู้เงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู้ 
 หรือ เป็นการรับรองสิ่งปลูกสร้างและท่ีดินเพ่ือใช้ประกอบเอกสารประกอบการขอเลขท่ีบ้านใหม่  
 หรือ เป็นการรับรองสิ่งปลูกสร้างและท่ีดินเพ่ือใช้ประกอบเอกสารประกอบการขอจดท านองที่ดินของ
ส านักงานที่ดินจังหวัด 
 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 
1. กู้ขออนุญาตยื่นค าร้อง/พร้อมหลักฐาน 5 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1 วัน 
3. ตรวจสอบสถานที่ 1 วัน 
4. ออกหนังสือรับรอง 5 นาที 

 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

1. ส าเนาบัตรประชาชน   1 ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน   1 ฉบับ 
3. ส าเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.3/อืน่ ๆ 

 
อัตรำค่ำธรรมเนียม - ไม่มีค่าธรรมเนียม - 
 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 และแก้ไขเพ่ิมเติม ไม่มีบัญญัติก าหนดใดก าหนดเป็นหน้าที่ของ
เทศบาลเกี่ยวกับการออกหนังสือรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างในโฉนดที่ดินไว้เป็นการเฉพาะ  เพียงแต่เป็นการ
อ านวยความสะดวกเพ่ือประกอบการพิจารณาเงินกู้ หรือ ประกอบการขอเลขท่ีบ้านใหม่ หรือประกอบการขอจด
ท านองที่ดิน 
 
 
 
 
 



กำรขออนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะและต่อใบอนุญำตฯ 
 

งำนที่ให้บริกำร  การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะและต่อใบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองคลัง อบต.วังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องทำงกำรให้บริกำร  กองคลัง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 043-040120 
 

หลักเกณฑ์  วิธีกำรและเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ผู้ใดมีความประสงค์จะจ าหน่ายสินค้าที่หรือตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕  

มาตรา ๔"ที่หรือทางสาธารณะ"หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่ของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้มาตรา ๔๑ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหน้าที่ควบคุมดูแลที่หรือทางสาธารณะเพื่อประโยชน์ใช้
สอยของประชาชนทั่วไป ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ไม่ว่าเป็นการ จ าหน่ายโดยลักษณะวิธี
จดัวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใด เป็นปกติหรือเร่ขาย เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น รวมทั้ง
เทศบาลบัญญัติ อบต.วังม่วง เรื่องของจ าหน่ายสินค้ในที่หรือ สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี 
นับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าร้อง/พร้อมหลักฐาน 5 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 5 นาที 
3. ตรวจสอบสถานที่ 1 วัน 
4. ช าระค่าธรรมเนียม 5 นาที 
5. ออกใบอนุญาต 5 นาที 

 

รำยกำรเอกสำร /หลักฐำนประกอบ 
๑. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอรับใบอนุญาต 
2. ส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ช่วยจ าหน่าย ฯ 
๓. รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น ขนาด ๑x๑.๕ นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาตและผู้ช่วยจ าหน่ายคน

ละ ๓ รูป 
๔. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วยจ าหน่าย 
5. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่ขายไม่ต้องมีแผนที่) 
๖. แบบขอรับใบอนุญาต 
 

ค่ำธรรมเนียม 
๑. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ตั้งแผงลอยประเภทที่ ๑ ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตให้ตั้งแผงลอยประเภทที่ ๒ ฉบับละ ๕๐ บาท 
3. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ ไม่เกิน 50 ตร.เมตร 100 บาท 
4. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ เกิน 50 ตร.เมตร 200 บาท 
5. การขอใบแทนใบอนุญาต (กรณีฉบับเดิมสูญหาย) ฉบับละ 20 บาท 



กำรขออนุญำตขุดดินถมดิน 
 

งำนที่ให้บริกำร การขออนุญาตขุดดินถมดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องช่องทำงกำรให้บริกำร กองช่าง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ตั้งแต่เวลา 08.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท ์043-040120 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

พระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลุมต าบลและผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินโดย มี
ความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน ๑0,000 ตารางเมตร ให้แจ้งต่อเจ้า พนักงาน
ท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงาน ท้องถิ่นก าหนด และผู้ใดประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของ เนินดินเกิน
กว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพ้ืนที่เกิน ๑,๖00 ตารางเมตร (หนึ่งไร่) ต้องแจ้ง การถมดินต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 
1. ผู้ขอยื่นใบแจ้ง(ขถด.1)/พร้อมหลักฐาน 5 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่ 1 วัน 
3. ออกใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 1 วัน 
4. ช าระค่าธรรมเนียม (กองคลัง) 5 นาที 

  
  

 
รำยกำรเอกสำร /หลักฐำนประกอบ 

๑. แบบ ขถด. (ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน)      จ านวน ๑ ชุด 
๒. ส าเนาบัตรประชาชน (ผู้แจ้ง)       จ านวน ๑ ชุด 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้แจ้ง)       จ านวน ๑ ชุด 
๔. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน นส.๓ก นส.๓ อ่ืน ๆ)   จ านวน ๑ ชุด 
๕. แผนที่แสดงบริเวณท่ีจะท าการขุดดิน/ถมดิน 
๖. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณ   จ านวน ๑ ชุด 
๗. หนังสือรับรองการออกแบบและค านวณการขุดดิน/ถมดิน   จ านวน ๑ ชุด 
๘.ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    จ านวน ๑ ชุด 
๙. หนังสือยินยอมท่ีจะปฏิบัติไม่ให้เกิดความร าคาญต่อการใช้รถใช้ถนนในการขุดดิน/ถมดิน 
๑๐. หนังสือยินยอมให้ท าการขุดดิน/ถมดิน (จากเจ้าของที่ดิน) 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
๑๑. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานขุดดิน/ถมดิน (วิศวกรรมควบคุม) 

- ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน 



๑๒. หนังสือยินยอมให้ท าการขุดดิน/ถมดิน ของเจ้าของที่ดินบริเวณใกล้เคียงทุกรายที่มีพ้ืนที่ดินติดกัน 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 

 
ค่ำธรรมเนียม 

๑. ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ ๕๐๐ บาท 
๒. ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร หน้าละ ๑ บาท 
๓. ค่ารับรองส าเนา หน้าละ ๕ บาท 

 
ค่ำใช้จ่ำย 

- ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินให้จ่ายเท่าที่จ าเป็นและใช้จ่ายจริง 
- ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบสถานที่ขุดดินให้จ่ายเท่าที่จ าเป็นตาม หรือถมดินระเบียบของ

ทางราชการของทางราชการ แก่ผู้ไปท างาน เท่าอัตราของทางราชการ 
 

-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรออกใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้ำย 
งำนที่ให้บริกำร        การออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/รื้อถอน/ดัดแปลง/เคลื่อนย้าย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ     กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร     วนัจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องช่องทำงกำรให้บริกำร  กองช่าง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร        ตั้งแต่เวลา ๑๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ 043-040120 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ผู้ที่ประสงค์จะด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนย้ายอาคาร จะต้องยื่นเอกสารค าขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนด าเนินการ 

 
ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 
1. ผู้อนุญาตยื่นค าขอ (แบบ ข.1) 10 นาท ี
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 1 วันท าการ 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ 1 วันท าการ 
4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบแบบแปลน 1 วันท าการ 
5. เสนอผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 1 วันท าการ 
6. ช าระค่าธรรมเนียม 1 วันท าการ 

 
รำยกำรเอกสำร /หลักฐำนประกอบ 

๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)     จ านวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต     จ านวน ๑ ฉบับ 
-. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต      จ านวน ๑ ฉบับ 

๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน  จ านวน ๑ ฉบับ 

๔. ส าเนาหลักฐานโฉนดที่ดิน นส.๓ นส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง   จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. กรณีผูข้ออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน    จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน     จ านวน ๑ ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน      จ านวน ๓ ฉบับ 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน    จ านวน ๓ ฉบับ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต   จ านวน ๓ ฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต     จ านวน ๑ ฉบับ 



๗.กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง 
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์     จ านวน ๑ ฉบับ 

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม(กรณีท่ีเป็นอาคารที่มีลักษณะ / ขนาดอยู่ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม        จ านวน ๑ ฉบับ 

๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จ านวน ๑ ฉบับ 
๑๐. รายการค านวณโครงสร้าง        จ านวน ๑ ฉบับ 
๑๑. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายต้องควบคุมตามกฎกระทรวง)  

จ านวน ๑ ฉบับ 
๑๒. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม  จ านวน ๑ ฉบับ 
๑๓. แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จ านวน ๕ ชุด 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรกรอกใบอนุญำต 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท 
๕. ใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ ๑๐ บาท 

ค่ำธรรมเนียมกำรต่อใบอนุญำต 
1.ใบอนุญาตก่อสร้างฉบับละ ๒๐ บาท   
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ ๑๐ บาท 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท 

ค่ำธรรมเนียมกำรต่อใบอนุญำต 
๑. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ ๒๐ บาท 
๒. ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ ๑๐ บาท 
๓.ใบอนุญาตรื้อถอน 
๔. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ ๑๐ บาท 

ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร 
๑. อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ .๕๐ บาท 
๒. อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท 
๓. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 
4. อาคารพิเศษหรืออาคารที่จะต้องมีพ้ืนที่รับน้ าหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน ๕00 กก./ตารางเมตร 

ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๕. ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกรถส าหรับอาคาร ตารางเมตรละ ๐.๔๐ บาท 
๖. ป้าย คิดตามพ้ืนที่ของป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท 
๗. ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว รวมทั้งประตูรั่วหรือก าแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑ บาท 

 



กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

กฎกระทรวง ฉบับที่ 70 (พ.ศ. 2564) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กำรออกหนังสือรับรองกำรแจ้งและใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร และสถำนที่สะสมอำหำร 
และต่ออำยุหนังสือรับรองกำรแจ้งและใบอนุญำตฯ 

 
งำนที่ให้บริกำร       การออกหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่    
                          สะสมอาหารและต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ   กองคลัง อบต.วังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องช่องทำงกำรใช้บริกำร      กองคลงั 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ตั้งแต่เวลา ๑๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ 043-040120 

 
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ "สถานที่จ าหน่ายอาหาร" หมายความว่า 
อาคาร สถานที่หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะ ที่จัดไว้เพ่ือประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส าเร็จ
และจ าหน่ายให้ผู้ซื้อสามารถบริโภคได้ทันที่ ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นการจ าหน่ายโดยจัดให้มีบริเวณไว้ ส าหรับการบริโภค 
ณ ทีน่ั้น หรือน าไปบริโภคท่ีอ่ืนก็ตาม "สถานที่สะสมอาหาร" หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใด ๆ ที่มิใช่
ที่หรือทางสาธารณะที่จัดไว้ส าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้ง หรืออาหารส าเร็จรูปลักษณะอ่ืน
ใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไปท าประกอบ หรือปรุงเพ่ือบริโภคในภายหลัง มาตรา ๓๘ ผู้ใดจะจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร
หรือสถานที่สะสมอาหาร ในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่เกินสองร้อยตารางเมตร และมิใช่ เป็นการขายของใน
ตลาด ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๕๖ ถ้าสถานที่ดังกล่าวมีพ้ืนที่ไม่เกินสองร้อยตาราง
เมตร ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้งตามมาตรา ๔๘ ก่อนกรจัดตั้ง รวมถึง เทศ
บัญญัติ อบต.วังม่วง เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓ 

หนังสือรับรองการแจ้งฯ และใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรับหนังสือรับรองการแจ้งเจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร 10 นาที 
2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ แนะน าด้าน

สุขาภิบาล 
1 วัน 

3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 5 นาที 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 1 วัน 
5. รับหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาต 5 นาที 

 
รำยกำรเอกสำร /หลักฐำนประกอบ 

๑. แบบขอรับใบอนุญาต         จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต      จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต       จ านวน ๑ ฉบับ 
4. บรับรองแพทย์ (ผู้สัมผัสอาหาร)       จ านวน ๑ ฉบับ 



๕. หนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตฉบับเดิม (ถ้ามี)     จ านวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ 

กรณีผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง(กรณีท่ีเป็นนิติบุคคล)  จ านวน ๑ ฉบับ 
๗. หนังสือรับรองบริษัท(กรณีที่เป็นนิติบุคคล)      จ านวน ๑ ฉบับ 

 
ค่ำธรรมเนียม 
กำรออกหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร 

๑. จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ประกอบการเกิน ๒00 ตารางเมตร ขึ้นไป 
ฉบับละ ๕๕0 บาท 

2.  ใช้สถานที่เปน็ที่ท าน้ าแข็งโดยใช้เครื่องจักรประกอบกิจการไม่เกิน ๒ แรงม้า ฉบับละ ๕๕๐ บาท 
๓. ใช้สถานที่เป็นที่ท าน้ าแข็งโดยใช้เครื่องจักรประกอบกิจการเกิน ๒ แรงม้า ฉบับละ ๒,๕๐๐ บาท 
๔. การจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใด ๆประกอบการพ้ืนที่ไม่เกิน ๒

00 ตารางเมตรและมิใช่การขายของในตลาด ฉบับละ ๔๐๐ บาท 
 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ 
- เทศบัญญติั อบต.วังม่วง เรื่อง สถานที่จ าหน่ายอาหาร และสะสมอาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
กำรออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำด และต่ออำยุใบอนุญำตฯ 

งำนที่ให้บริกำร      การออกใบอนุญาตจัดตั้งตลาด และต่ออายุใบอนุญาตฯ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ    กองคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลวังม่วง 
ขอบเขตกำรให้บริกำร    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
สถำนที่/ช่องช่องทำงกำรใช้บริกำร    กองคลัง 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร    ตั้งแต่เวลา ๑๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น. 
โทรศัพท์ 043-040120 

 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔ "ตลาด" หมายความว่า สถานที่ซึ่งปกติ จัดไว้

ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพ่ือจ าหน่ายสินค้าประเภทสัตว์ เนื้อสัตว์ ผัก ผลไม้ หรืออาคารอันมีสภาพเป็น ของสด 
ประกอบหรือปรุงแล้ว หรือของเสียง่าย ทั้งนี้ ไม่ว่าจะมีการจ าหน่ายสินค้าประเภทอ่ืนด้วยหรือไม่ก็ตาม และ
หมายความรวมถึงบริเวณซึ่งจัดไว้ส าหรับ ให้ผู้ค้าใช้เป็นที่ชุมนุมเพ่ือจ าหน่ายสินค้าประเภท ดังกล่าวเป็นประจ า
หรือเป็นครั้ง คราวหรือตามวันที่ก าหนดมาตรา ๓๔ ห้ามมิให้ผู้ใดจัดตัง ตลาด เว้นแต่จะ ได้รับใบอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นตามมาตรา ๕๖ 

ใบอนุญาตฯ มีอายุ ๑ ปี นับตั้งแต่วันที่ออกให้ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลำที่ใช้ 

1. ผู้ประกอบการยื่นแบบขอรับใบอนุญาตฯพร้อมหลักฐานให้เจ้าหน้าที่ตรวจ
เอกสาร 

5 นาที 

2. เจ้าหน้าที่ออกตรวจพ้ืนที่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการ  แนะน าด้านสุขาภิบาล 1 วัน 
3. ผู้ขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 5 นาที 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต 1 วัน 
5. รับใบอนุญาต 5 นาที 

 

รำยกำรเอกสำร/หลักฐำนประกอบ 
๑. แบบขอรับใบอนุญาต         จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต      จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต       จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. ทะเบียนแผงผู้ประกอบการค้า (ถ้ามี)       จ านวน ๑ ฉบับ 
5. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับเดิม (ถ้ามี)       จ านวน ๑ ฉบับ 
๖. แผนผังสถานที่ประกอบการ        จ านวน ๑ ฉบับ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๑ ฉบับละ ๒,๐๐๐ บาท 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที่ ๒ ฉบับละ ๑,๕๐๐ บาท 
 


